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Linh vuc Phong, chong té nan xa hdi

1. Pang ky cai nghién ma tay tw nguyén

1.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Nop ho so

- Nguo1 nghién ma tay, nguoi dai dién hop phap cua nguoi nghién ma tay tur du
12 tudi dén dudi 18 tudi ndp 01 bd hd so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 28
Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP tai diém tiép nhan ding ky cai nghién cua Uy
ban nhan dan cip xa noi cu tri va xuét trinh ban chinh gidy to tiy than dé doi
chiéu.

- Béi véi trudng hop ngudi bi co quan c6 thim quyén xac dinh 1a nghién ma tay
thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua xac dinh nghién ma
tay cua co quan co thAm quyén, ngudi nghién ma tay tir du 12 tudi tré 1én (sau
day goi tat 1a nguoi nghién ma tuy) phai déang ky cai nghién ma tay ty nguyén
hoic dang ky diéu tri nghién cac chat dang thubc phién bang thudc thay thé tai
Uy ban nhan dan cap xi noi nguoi d6 cu tra. Truong hop, nguoi khong co noi
cu tra 6n dinh thi dang ky tai Uy ban nhan dan c4p xa noi nguoi d6 c6 hanh vi vi
pham phap luét.

Budc 2: Tiép nhan hd so

- Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 bd tri dia diém, nhan su tiép nhan ho so,
hudng dan viée dang ky cai nghién tu nguyén.

- Pia diém tiép nhén dang ky cai nghién tu nguyén phai co trang thiét bi can
thiét cho viéc don tiép, luu hd so ding ky.

- Ngudi tiép nhan kiém tra hd so, dbi chiéu gidy to tuy than va vao sé dang ky
cai nghi¢n ma tay tu nguyén theo Mau sb 23 Phu lyc II Nghi dinh $6
116/2021/ND-CP. Trudng hop hd so chua hop 18, ngudi tiép nhan huéng dan
ngudi dang ky hoan thién, bd sung ho so dang ky cai nghién tu nguyén.

Budc 3: T6 chirc tham dinh, quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén/ khong
quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ding ky cai nghién tu
nguyén Cong an cip xa c¢o trach nhiém giup Chu tich Uy ban nhan dan cung cap
tham dinh hd so dang ky cai nghién, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong. Trudng hop
khong quyét dinh cho cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong phai
tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

- Quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong, theo Mau s6
24 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP phai dugc gui cho ca nhan, gia
dinh nguoi cai nghién, cac don vi cung cép dich vu cai nghién ma tay tai gia
dinh, cdng déng va céc to chirc, ca nhan ¢6 lién quan dé thuc hién.

1.2. Cach thuc thuc hién
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Nop hé so truc tiép tai diém tiép nhan ding ky cai nghién ciia Uy ban nhan dan
cap xa.
1.3. Thanh phén, s6 luong hd so
1.3.1. Thanh phan hé so
- bang ky cai nghién ma tiy tu nguyén cua nguoi nghién hodc nguoi dai dién
hop phap theo Mau s6 22 Phu luc I Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ;
- Ban sao Phiéu két qua x4c dinh tinh trang nghién ma tiy cta co quan c6 tham
quyén;
- Ban photoé mot trong cac loai gidy to tiy than: can cudc cong dén hodc chung
minh nhan dan, ho chi€u, giay khai sinh (461 v6i nguoi tir du 12 tudi dén dudi
18 tuoi) ctia nguo1 nghién ma tay.
1.3.2. S6 luong ho so: 01 bd.
1.4. Thoi han giai quyét: 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
1.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Nguoi nghién ma tay, nguoi dai dién hop phap cua ngudi nghién ma tay tir du
12 tudi dén dudi 18 tudi.
1.6. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh
Uy ban nhéan dan cép x4.
1.7. Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh
Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép X4 vé viéc cai nghi¢n ma tuy tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.
1.8. L¢ phi: Khong.
1.9. Tén mau don, mau to khai
- Pang ky cai nghién ma ty tu nguyén (MAu s6 22 Phu luc II Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP).
- Quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong ddng (Mau sb 24
Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).
1.10. Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
Khéng c6 yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh.
1.11. Can ctr phap ly ban hanh
- Luat Phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 di€u cua Luat Phong, chong ma tay, Luat X 1y vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tuy.
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Mau s6 22. Ping ky cai nghién ma tiy tw nguyén
UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET

CAP NAM
XA .eunnnee. L eeeennens Péc lap - Tw do - Hanh phiic
e eeeiP i, ngay ... thang ... nam ... ...
PANG KY CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN
Kinh giri: UBND ...............ooeeee. L

1. Thong tin nguwoi dang ky:

- Ho va tén (viét in

ROG): oo e e
- Ngay, thang, ndm

SINN: Lo

- So CCCD/CMND/Hb chiéu: ............... NEAY CAP v noi
cap ...

- S6 dién

11010 § LA
- Quan h¢ véi nguoi tu nguyén cai

nghién: ...............cocil. SRR

2. Thong tin nguoi cai nghién ma tuy ty nguyén:

- Ho va tén (viét in

1027 )
- Ngay, thang, nam

ST e

- $6 CCCD/CMND/H{ chiéu: ..................... ngay

................................................................................................

......................

- Pién thoai lién
1<
3. Pang ky cai nghién ma tiy tw nguyén vé6i cac ndi dung sau:

3.1. bia diém cai nghién dy kién (lira chon va danh ddau X vao hinh thirc dang ky
cai nghién ma tuy tw nguyén phu hop):

a) Ty nguyén cai nghién tai gia dinh, cong dong o

(D kién ké hoach cai nghién theo diém 3.3)
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b) Tu nguyén cai nghié¢n tai co s¢ cai nghién O
Ghi ro tén co so cai
R ed L 1 PSR
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3.2. Thoi gian cai nghién ma tay tu nguyén du kién: ........4 . ....... thang.

3.3. Du kién ké hoach cai nghién tu nguyén®:
Noi
dung

TT Pia diém thyc hién

Xa
dun'é 0 Tai gia dinh, cong ddéng (Ghi ré dia chi nha (16, thén, xém,
KE IDAM) ..
hoach |o Tai co s& cung cép dich vu cai nghién: (ghi ré tén,

CAL (I CRI) ..o,
nghién.
Diéu
tri cét
con,

giai [0 Tai gia dinh, cong ddng (Ghi 16 dia chi nha (t6, thén, x6m,
q@c, (27 S
diéu trijg Tai co s¢ cung cap dich vu cai nghién: (ghi 16 tén, dia
CACTONICAIT) .. e,
loan
tam
than.
Phuc
hdi |0 Tai gia dinh, cong ddng (Ghi ré dia chi nha (16, thon,
hANN PEOML, BAN) ... e e e e
vi, |0 Taico sd cung cép dich vu cai nghi¢n: (ghi ro tén, dia
NhAN [CA7) ..o,
cach.

Hoc
nghé,
du .

4 lkién ké (272 S
hoach
hoa
nhap

4. Cam két ciia ngudi cai nghién ma tiy:
- Thuc hién ding quy trinh, thoi gian cai nghién theo dang ky.
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- Tuan thil quy dinh quan 1y cia UBND cap xa, hudng dan ciia don vi cung cap
dich vu cai nghi¢n trong qua trinh thyc hién ké hoach cai nghién ma tuy cua ca
nhan (néu stir dung dich vu cai nghién).
- Khong str dung ma tiy dudi bat ky hinh thirc nao.
5. Cam két ciia dai dién gia dinh hodic ngudi dai dién theo phap luat:
- Quan 1y, hd tro, dong vién ngudi cai nghién ma tiy thuc hién ké hoach cai
nghién theo dang ky; khong dé ngudi cai nghién st dung ma tay dudi bat ky
hinh thirc nao.
- Tao diéu kién vat chat, tinh than dé nguoi cai nghién ma tay phuc héi strc khoe,
tam ly; thuc hién cac bién phap hd tro, can thiép, bao vé phu hop theo quy dinh
ctia phap ludt vé bao vé tré em tham gia hoc tap (di v6i nguoi dudi 18 tudi),
hoc nghé, tao viéc 1am, sinh ké giup nguoi cai nghién hoa nhap cong dong, xa
hoi./.
NGUOIPANGKY DAIDIEN GIADINH  XAC NHAN CUA
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) ~ CAN BQ TIEP NHAN
(Ky, ghi ro ho tén)

! Tén Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trdn

2 Pia danh

3 Ghi 13 14 bb, me, v, chong hodc con rudt

4 Thoi gian ding ky tbi thiéu 1 06 thang

5 Trudng hop diang ky cai nghién tai co sd cai nghién thi khéng phai dién diém
3.3 nay.

Mau s6 24. Quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP NAM
XA cooeenneen. L e, Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: /QD-UBND ceeeveel i, REAY ... thdng ... ndm ......
QUYET PINH
Cai nghién ma tiiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
CHU TICH UBND ............... L

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt
sua a"oz bé sung mot sé diéu ciia Ludt té chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cwe Nghi dinh so 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tlet mét so diéu ciia Ludt Phong, chéng ma iy, Ludt Xir 1y vi
pham hanh chinh vé cai nghién ma tity va quan Iy sau cai nghién ma tiy;
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Theo dé nghi ciia Truwéng Cong an xd, phwong
QUYET DPINH:
Piéu 1. Cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong doi vai:

Ngay, thang, nam
71 o

- 86 CCCD/CMND/H{ chiéu: ..................... ngay
CAP vvveere et noicap .....

...........

2. Thoit gian cai nghién: tir ngay ...... [ocr... [oviiiinannn. dén
ngay ...... [oci... [eviiiiinnnn.

Piéu 2. Giao cho: .................. e va gia dinh 6ng
((F:) T U phéi hop ho tro, quan 1y ong
(o) 2 thuc hién cai nghién ma tuy tu nguyén theo
dang ky.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ...... thang ...... nam ......
Ong/bé c6 tén tai Piéu 1, co quan, td chtrc, ca nhan duoc giao tai Piéu 2 chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN CHU TICH
Noi nhin: (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT Uy ban nhén déan.

I Tén Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trdn

2 Pja danh

3 Ghi 15 ho, tén ngudi cai nghién tu nguyén

4 Ghi 18 ho, tén, don vi ngudi dwoc giao quan 1y.
> Ghi 0 ho, tén dai dién gia dinh
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2. Thii tuc “HJ tro hoc viin héa, hoc nghé, tro cap kho khin ban dau cho
nan nhan”
a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trong thoi han 12 thang, ké tir ngay duoc co quan co thAm quyen xac
nhén 1a nan nhén, nan nhan hodc gia dinh nan nhan ndp hd so truc tlep tai BO
phan tiép nhdn va tra két qua cua Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn noi cu
tra tir thi hai dén thtr sau (budi sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gio 30 phuat, budi
chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gid 00 phit) va budi sang thir bay tir (07 gid 30
phut dén 11 gid 30 phit) hodc qua duong buu dién.

Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan phuong, xa, thi
tran tiép nhan ho so va cp bién nhan ho so cho nguoi ndp hd so * Truong hop
nop truc tiép: + Truong hop hd so ddy du va hop 1é theo quy dinh thi cip bién
nhan hé s0; + Truong hop hé so chua day du hodc chua hop 1€, cong chue phan
cong t1ep nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan
thién ho so theo quy dinh *Truong hop ndp qua buu chinh: Truong hop hd so
day du va hop 18 thi giai quyét theo quy dinh. Truong hop hd so chua day du
hodc chua hop 18 thi mdi ngudi ndp ho so dén bd sung hd so theo quy dinh

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so day du va
hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dan phudng, xa, thi tran 1ap ho so gui Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quan, huyén

Budc 4: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tur ngay nhan du ho so dé nghi cua
Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quan, huyén cé trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét, quyét dinh.

Budc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban trinh
ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cdp huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén xem x¢ét, quyét dinh chi hd trg hoc van hda, hoc nghé, tro cép kho
khén ban dau cho nan nhan.

Budc 6: Cin cr vao ngdy hen trén bién nhan, ¢ nhan dén nhan két qua truc tiép
tai B phan ti€p nhan va tra két qua giai quyét Uy ban nhan dan phuong, xa, thi
tran.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Uy ban nhan dan cap xi noi
cu tru.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Mot trong cac loai gidy xac nhan sau
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+ Gidy x4c nhan nan nhan cia co quan cong an huyén, quan, thi xa, thanh phd
thudc tinh theo quy dinh tai Khoan 4 Di€u 24 cta Luat Phong, chong mua ban
nguodi (ban sao co6 chung thyc hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu);
+ Gidy xéc nhén nan nhan cua co quan giai ctru theo quy dinh tai Piéu 25 cua
Luat Phong, chong mua ban nguoi (ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao kem
ban chinh dé do6i chiéu);
+,Giéy Xac nhér} nan nhan cﬁe} CO quan diéu? tra, co quan dugc giao nhiém vu
tién hanh mot s6 hoat dong di€u tra, Vién kiém sat n}lér} dén,, Toa an nhan dan
(ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao keém ban chinh dé€ doéi chiéu);
- Giéy to, tai liéu do co quan nudc ngoai cép da dugc co quan dai dién Vit
Nam & nudc ngoai hodc B Ngoai giao Viét Nam hop phap hoa lanh sy ching
minh nguoi do la nan nhan(ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh
de doi chicu).
- Pon dé nghi hd tro ctia nan nhan hoic cia gia dinh nan nhan theo Mau sb 27
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
* $6 lugng ho so: 01 (mot) bo.
d) Thoi gian giai quyét: 11 (mudi mot) ngay 1am viéc.
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Nan nhan hoac gia dinh nan nhan
e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan phuodng, x, thi trin.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh chi hd tro hoc vin héa, hoc nghé, tro cap khé khin ban dau cho nan
nhan..
h) L¢ phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:
- Pon dé nghi hd tro ciia nan nhan hodc cua gia diph nan nhan theo Mau sb 27
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH. .
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Trong thoi han 12 (mudi hai) thang, ké tir ngay duoc co quan c6 thégn quyén xac
nhan }2‘1 nan nhan, nan nhan hodc gia dinh nan nhan lam don g1 Uy ban nhan
dan cap xa noi cu tra.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sO 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Phong, chong mua ban nguoi.
- Théng tu sb 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cua B9
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u cuia Luat Phong, chong mua ban nguoi.
- Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo truong
Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra d61, bo sung, bai bé mot s6 di€u cua



10

cac Thong tu, Thong tu lién tich co quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh
s0 ho khau gidy, s6 tam trG gidy hodc gidy to c¢6 xac nhan noi cu tri khi thuc
hién tha tuc hanh chinh thu¢c linh vuc quan Iy nha nudc cta B§ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

- Quyét dinh s6 1959/Qb- LDTBXH ngay 22 thang 12 nam 2023 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duge sira doi,
b6 sung linh vyc phong, chong té nan xa hoi thudc pham vi chitc nang quan 1y
nha nudc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.



11

MAu s6 27
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
............. (1), ngay ...... thang ..... nam 20.....
PON PE NGHI HO TRQ
Kinh giri:
“UBND X3 (2) e e,
- Phong LDTBXH huyén ...........coooviiiiiniinn..
1. Thong tin c& nhan:
Hovatén .......ooooviiiiiiiiiii . ;
Sinh ngay: .../ .../.......
anh (4 x 6) (dong S6 dinh danh ca nhan/CMND:...........ccooevieeeiinnnn..
dau gidp lai trén | cip ngay............. thang.................. nam................
anh) 0T CAD -,
Dia chi thuong tra & Viét Nam (ghi ro s6 nha, dwong
pho, phwong, qudn, thanh pho hodc thom, xom, Xxa,
RUYEn, tINR) ... oo
2. Qua trinh bi mua ban:
Ngay, thang, nam bi mua ban: ...... /... [ ;
Dia diém bi MUA DAN: ..ot
Ngay, thang, nim tiép nhan (tw tré v&): ..../..0 .......... 3);
Dia diem tiép NhAN ((0 G VE): w..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, (4)

3. Céc gidy to ching minh 13 nan nhan:

- Gidy xac dinh nan nhan do co quan nha nudc c¢6 thAm quyén cap;
- Van ban, tai li¢u khac c6 lién quan...)(5);

4. Noi dung dé nghi ho tro:

D,é nghi cac co quan nghién ctru, xem xet va giai quyét cho t6i dugc hudng cac
ché do ho trg theo quy dinh./.
NGUOI LAM DON
(hoiac gia dinh, ngwoi giam hg)
(Ky, ghi ro ho, tén)
Chu thich:
1 Dia danh;
2 Noi nan nhan c6 thuong tra;
3 P6i voi nan nhan tu trd vé ghi ré ngay thang tré vé noi cu tra hién tai;
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4 Pbi véi nan nhan ty trd vé ghi dia chi cu tra hi¢n tai;
5 Poi véi nguoi co diu hiéu 13 nan nhan nhung chua duogc xac dinh, UBND
cap x4 huéng dan lam cac thu tuc xac dinh nan nhan theo quy dinh trudce khi lam
thi tuc dé nghi hd tro.



