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Thii tuc hanh chinh dwogc tiép nhan tai Uy ban nhin dan phuong, xa,
thi tran

I1I. Linh vuc hoa giai ¢ co s&

1. Thi tuc bau hoa giai vién

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Chuan bi bau hoa giai vién:

+ Trong thoi han 20 ngay, trudc ngiy du kién bau hoa giai vién, Trudng
ban cong tac Mt tran chii tri, phdi hop voi to truong to dan phd, dai dién céc to
chuc thanh vién ctia Mat tran dy kién nhimg ngudi duoc bau lam hoa giai vién;
thong nhat thoi gian bau hoa gidi vién; quyét dinh hinh thirc bau hoa giai vién;
quyet dinh danh sach To bau hoa giai vién do Truong ban cong tac Mat tran lam
t6 truong, t6 truong t6 dan phd 1am pho to trudng, mot sb trudng cac chi, to, hoi
ctia to dan phd 1a thanh vién.

T bau hoa giai vién 1ap danh sach nhiing nguoi du kién bau lam hoa giai
vién (sau day goi tat 1a danh sach bau hoa giai vién) sau khi da trao ddi, dong
vién va nhan dugc sy dong ¥y ctia nhimg ngudi duoc gidi thiéu bau 1am hoa giai
vién.

Truong hop thanh 1ap T6 hoa giai mdi, danh sach bau hoa giai vién it nhat
bang voi s6 lugng hoa giai vién da duoc Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi trdn quyét dinh, trong d6 c6 hoa giai vién nit. Pbi voéi ving c6 nhiéu dong
bao dén tdc thiéu sb, danh sach bau hoa giai vién phai c6 nguoi dan toc thiéu sd;

+ Danh sach bau hoa giai vién dugc thong bao cong khai tai to dan phd
trong thdi han 07 ngay, truéc ngay bau hoa giai vién. Truong hop cd ¥ kién
phan anh vé danh sach bau hoa giai vién, thi Truéng ban cong tac Mit trin xem
xét, giai quyét.

- Bude 2: T6 chirc bau hoa giai vién:

+ Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét céng khai hoic bo
phiéu kin tai cudc hop duoc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac ho gia dinh
trong t6 dan phé tré 1én tham du va thuc hién nhu sau:

Dai dién Tb bau hoa giai vién gidi thiéu danh sach T bau hoa giai vién;
tiéu chudn ctia hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; thong nhat hinh thic
bau hoa giai vién tai cudc hop.

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai, T bau
hoa giai vién truc tiép dém sd ngudi biéu quyét va 1ap bién ban veé két qua bleu
quyét (Mau sd 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sd
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 cia Chinh phu va Uy
ban Trung wong Mit tran T qudc Viét Nam hudng dan phdi hop thuc hién mot
s6 quy dinh ctia phap luat vé hoa giai ¢ co s6).

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thic bo phiéu kin, T6 bau hoa giai
vién 1am nhiém vu phat phiéu, ph6 bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va
kiém phiéu ngay sau khi két thiic viéc bo phiéu voi su ¢6 mit ching kién cua it
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nhét 01 dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai
vién; lap bién ban kiém phiéu (Mau sb 02 tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

+ Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu lay ¥ kién cac ho gia
dinh trong T6 dan phd duoc thyc hién nhu sau:

T bau hoa giai vién phat phiéu bau dén cac ho gia dinh, thu nhan lai phiéu
bau va kiém phiéu véi sy c6 mat chimg kién cua it nhat 01 dai dién ho gia dinh
khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, 1ap bién ban kiém phiéu
(Mau s6 03 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Buéc 3: Pé nghi va xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién:

+ Truong hop két qua bau hoa giai vién dap Gmg yéu cau (ngudi dugce dé
nghi cong nhan 1a hoa giai vién dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thon, to
dan phé dong y; truong hop sO nguoi dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong
thon, t6 dan phd dong ¥ nhiéu hon s6 luong hoa giai vién dugc Chu tich Uy ban
nhan dan cap phuong, x3, thi tran quyet dinh s lugng to hoa giai, hoa giai vién
trong mot to hoa _giai can cir vao dac diém, tinh hinh kinh té - xa hoi, dan sd cla
dia phuong va dé nghi cua Ban thuong truc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam
phuong, xa, thi trin, thi danh sach nguoi duogc dé nghi cong nhan la hoa giai
vién 13y theo két qua bo phiéu tir cao xudng thap), Truong ban cong tic Mt tran
1ap danh sach nguoi dugce dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién (Mau sé 06 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu
quyét bau hoa giai vién giri Chu tich Uy ban nhan dan phudng, x4, thi tran.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc danh sach nguoi dugc
dé nghi cong nhan hoa giai vién, Cha tich Uy ban nhin dan phuong, x3, thi trdn
xem xét, quyét dinh;

+ Truong hop sO nguoi dugc dé nghi cong nhén la hoa g1a1 vién lay theo
két qua bo phiéu tir cao xudng thap nhleu hon s6 lugng hoa giai vién duge Chu
tich Uy ban nhan dan phuong, x3, thi trdn quyet dinh thi Truong ban cong tac
Mat trén ldp danh sach nhimg nguoi dugce dé nghi cong nhan, trong do bao gom
nhirmg nguoi co s6 phleu bang nhau gtri Chu tich Uy ban nhan dan phuodng, x4,
thi trAn xem xét, quyét dinh;

+ Viéc bau lai hoa giai vién dugc thuc hién trong truong hop két qua bau
khong c6 ngudi nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong to dan phd dong ¥.
Viéc bau bé sung hoa giai vién duoc thuc hién trong tru:()’ng hop két qua bau
khong du s lugng hoa giai vién dé thanh lap T6 hoa giai theo quyét dinh cua
Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran;

+ Trudng hop t6 hoa ~giai da dugc thanh lap du s6 lugng hoa giai vién theo
quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan phudng, x3, thi tran nhung chua co
hoa giai vién nit hodc hoa giai vién 1a nguoi dan tdc thiéu sd theo quy dinh, thi
Trudng ban cong tac Mat tran lam van ban bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc bao
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cdo cua Trudng ban cong tac Mat tran, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, xa,
thi trAn xem xét, quyét dinh viéc bau bo sung hoa giai vién nit hodc hoa giai vién
l1a nguoi dan te thiéu s;

- Néu viéc bau lai hodc bau bo sung hoa giai vién khong dat két qua, thi
Trudng ban cong tac Mat tran lam van ban bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc bao
cdo cua Trudng ban cong tac Mat tran, can cur vao yéu cau thuc tién, Chu tich
Uy ban nhan dan phuong, x3, thi trdn xem xét, quyét dinh sb luong, thanh phan
t6 hoa giai.

- Bu6c 4: Truong ban cong tac Mit tran hoan tat ho so va nop tai Uy ban
nhan dan phuodng, xa, thi tran, tir tht hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gio 30
phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut) va
budi sang tht bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 pht).

- Buwéc 5: Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran tiép nhan hd so, kiém tra
tinh hop 18 va day du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop hd so hop 18 va day du theo quy dinh thi cAp Bién nhan hd so;

+ Trudng hop hd so chua day di hodc chua hop 1€, cong chirc dugc phan
cong tiép nhan hudng din bang vin ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.

- Budc 6: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc bao céo
cua Truong ban cong tac Mat tran, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi
tran xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién. Truong hop tir chdi, thong bao
bang van ban, c6 néu rd 1y do.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so dé nghi va nhan két qua truc tiép tai
Uy ban nhan dan phudng, x3, thi trin noi quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phan ho so dé nghi cong nhan hoa giai vién:

+ Danh sach ngudi duoc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién (theo mau);

+ Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai
vién (theo mau).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét hd so' dé nghi cong nhin hoa giai vién: Trong
thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 18.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truéng ban Cong tic Mit
tran cha tri phéi hop voi t6 trudong t6 dan phd, dai dién cac to chirc thanh vién
ctia Mt tran tai to dan phé, dai di¢n hd gia dinh trong t6 dan phé.

e) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, x3,
thi tran.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan hoa giai
vién hodc van ban tir chdi, ¢6 néu 13 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai:
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- Truong hop bau hoa giai vién bing hinh thire biéu quyét cong khai (Mau
s0 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

- Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin (Mau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

- Truong hop bau hoa gidi vién bang hinh thirc phat phiéu bau dén ho gia
dinh (Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Danh sach dé nghi cong nhan hoa giai vién (Mau s6 06 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ngudi duoc bau 1am hoa giai vién phai 13 cong dan Viét Nam thuong tra
tai co s0, tu nguyén tham gia hoat dong hoa giai va co cac tiéu chuan sau day:

+ C6 pham chét dao dirc tbt; co uy tin trong cong ddng dan cu;

+ C6 kha nang thuyét phuc, van dong nhan déan; c6 hiéu biét phép luat.

- Nguoi du’o’ch‘é nghi cong nhén la hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién
ho gia dinh trong t6 dan pho dong y.

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hoa giai & co so ndm 2013 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2014);

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 cua Uy Ban Trung uwong Mat tran T6 quoc Viét Nam va Chinh phu
hudéng dan phoi hop thuc hién mét s6 quy dinh cua phap luat v€ hoa giai ¢ co so
(co6 hi¢u luc ké tir ngay 10/01/2015).



MAiu s
01
X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... boc 1ap - Ty do - Hanh phic
To dam pho: 7T
BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN
TAI CUQC HOQP PAI DIEN CAC HO GIA PINH
Hom nay, vao.......... gio............ , NEAy........ thang......... nam......
I | LR
T6 dan phé; ...................................................... td chirc cude hop dai

dién cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.
T6 bau hoa giai vién gdom cac thanh vién sau day:

ONE (BA) ..ttt et e s e e e - T6 Trudng

ONE (BA) ..t - Pho t6 trudng
(@737 57 ) TR - Thanh vién
ONEG (BA) ..t e e e e e - Thanh vién
ONEG (BA) ..ttt e e e - Thanh vién
ONE (BA) ittt et et eeees - Thanh vién
ONE (BA) ittt ettt e e e e rraeeeenees - Thanh vién

da tién hanh x4c dinh két qua bicu quyét bau hoa giai vién.

Tong s dai dién ho gia dinh trong t6 dAn Phd:......veevveeveeeeeeeeeeeeeeeeeenns

So luong dai di¢n hd gia dinh tham du cudc hop: ...cccvvveeiiiieiieee

Két qua biéu quyét:

Stt  [Ho va tén S6 _nguoi bleulTy 1€ % dai di¢n ho gia dinh
quyét dong y trong to dan phd dong y

Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........
Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop.

PAI DIEN HO GIA PiNH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
TO TRUONG
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CHUNG KIEN! (Ky va ghi ré ho tén)
(Ky va ghi ro ho tén)

L Chit ky ca dai dién hé gia dinh khéng cé thanh vién trong danh séch bau lam hoa gidi vién



Mau s6 02

X4, phwong, thi trin: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
............................... NAM

Té dén phé: Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN
TAI CUQC HQP PAI DIEN CAC HO GIA PINH

Hom nay, vao.......... gio........... , NgAYy........ thang......... nam......
L et e e e e e e ettt ettt —————————————_
TOdan phO;....covviii to chtrc cudc hop dai dién

cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc bi€u quyét cong khai.
T6 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:

ONE (BA) et ee e - T6 Trudng

ONE (BA) et - Pho t6 truong
ONE (BA): et e e e ee e - Thanh vién
ONE (BA) et - Thanh vién
ONE (BA) oottt - Thanh vién
ONE (BA) ettt ee e ee e eeen - Thanh vién
ONE (BA) ettt - Thanh vién

da tién hanh kiém phi€u bau hoa gidi vién voi su ¢c6 mat ching kién cua dai di¢n
ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién la 6ng

Tong s dai dién ho gia dinh trong t0 dAn Pho: c.e..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens

So lugng dai di¢n hd gia dinh tham du cudc hop: ...cccvvvveiieiiieeee
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong sb phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S(‘”') lwong phiéu[Ty 18 % dai dién ho ‘gial
bau dinh trong t6 dan pho dong

y




Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........
Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

DAI DIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN? TO TRUONG

(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

.....
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Mau s6 03

X4, phuwong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
............................... NAM

Té dén phé: Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN

KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HQ GIA PINH
VE VIEC BAU HOA GIAI VIEN

Hom nay, vao.......... gio........... ,Ngay........ thang......... nam......

L e e e e e e e e ettt ——————————————_
T6 bau hoa giai vién gdm céc thanh vién sau day:

ONE (BA): ettt e ene e e - T6 Trudng

ONE (BA) et - Pho t6 truong

ONE (BA): ettt eeen - Thanh vién
ONE (BA): et e ee e eeen - Thanh vién
ONE (BA) ettt - Thanh vién
ONE (BA): et - Thanh vién
ONE (BA) ettt - Thanh vién

d3 tién hanh kiém phiéu 1dy ¥ kién cac ho gia dinh vé viéc bau hoa giai vién voi
su ¢6 mat chung kién cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh
séch bau lam hoa giai vién 12 6ng (ba):........ccevvvvvvireeee..., ,diachi.............
Tong s dai dién ho gia dinh trong t6 dan pho: .....cvveveveceeeeeeeeeeeeeeeeene.

Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong sb phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén ||S,6 lwong phiéuTy 18 % dai dién ho ‘gial
au dinh trong to dan pho dong

y




Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........
Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop kiém phiéu

DAI DIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN? TO TRUONG

(Ky va ghi ro hg tén) (Ky va ghi ro hg tén)

.....
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Mau s6 06
X4, phuwong, thi trin: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
............................... NAM
Té dén phé: Poc lap - Tuw do - Hanh phic
..., ngay ... thang ... nam....
DANH SACH

P& nghij cong nhin hoa giai vién
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran

Can ctr két qua bau hoa giai vién (c6 bi€n ban gui kem), Ban cong tac Mat tran

t0 dan phé............ JORTT PP dé nghi Chi tich Uy ban nhan
dan xd@/phuong/thi tran....................... xem xét, quyéet dinh cong nhan hoa giai
vién d61 voi cac ong (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1¢ % dai dién hd gia dinh

trong to dan phd dong ¥

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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2. Thii tuc Bau T6 truéng To hoa giai

a) Trinh ty thuc hién:

- Buére 1: TH chirc cude hop bau to trudng td hoa giai

Cudc hop bau to trudng to hoa giai do Truong ban cong tac Mit tran chu tri
va duoc thuc hién nhu sau:

+ Hoa giai vién tham du cudc hop thong nhét danh sach nhitng nguo1 dugc
gio1 thiu bau lam t6 trudng to hoa giai, lra chon hinh thire bau, thong nhat danh
sach To kiém phi€u trong tru:b’ng hcrp bau bang hinh thirc bo phiéu kin;

+ Truong hop bau to trudong t6 hoa giai bang hinh thire biéu quyét cong
khai thi Truong ban cong tac Mat tran dém sb nguoi biéu quyét, 1ap bién ban vé

két qua biéu quyét (Mau sé 04 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Truong hop bau t0 truong o hoa gidi bang hinh thirc bo phicu kin thi To
kiém phleu 1am nhiém vu phat phiéu, pho bién quy ché bo phiéu, thu nhin phleu
va tién hanh kiém phleu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thuc viéc bo phleu lap
bién ban kiém phiéu (Mau sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Buéc 2: Dé nghi va xem xét, céng nhan to tru:é’ng t6 hoa giai
Nguoi dugce de nghi cong nhan la t6 truong to hoa giai phai dat trén 50% sO
hoa giai vién cta to hoa giai dong ¥ va la ngu’0’1 ¢6 s6 phiéu bau cao nhat.

Trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay to chirc cudc hop bau to truong t6 hoa
giai, Truong ban cong tac Mt tran lam van ban dé nghi cong nhén t6 trudng to
hoa giai (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sd
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hoidc bién
ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau to trudong to hoa giai, giri Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, xa, thi tran, tr tht hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gio 30
phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut) va
budi sang thtr bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit).

- Buée 3: Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran tiép nhan hd so, kiém tra
tinh hop 18 va day du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop hd so hop 1¢ va day du theo quy dinh thi cdp Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chua ddy di hodc chua hop 1€, cong chirc dugc phan
cong tiép nhan hudéng din bang vin ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.

- Buéc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban
dé nghi cong nhan to trudng té hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran xem xét, quyét dinh cong nhn to trudng t hoa giai. Truong hop tir chéi,
thong béo bang van ban, c6 néu 3 1y do.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so dé nghi va nhan két qua truc tiép tai
Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin noi quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so d& nghi cong nhén t6 trudng td hoa giai:
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+ Vin ban dé nghi cong nhan t6 truong t6 hoa giai;

+ Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau to
truong td hoa giai.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan ho so day du va hop 1€.

d) Poi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Truong ban cong tac Mt
tran, hoa giai vién cua to6 hoa giai.

e) Co quan thyce hi¢n tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuodng, x4,
thi tran.

g) Két quéa thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh coéng nhan to
trudng td hoa giai, hodc van ban tir choi ¢6 néu 1o 1y do.

h) Tén miu don, mau to khai:

- Bién ban vé két qua biéu quyét bau ,t(x) truong to hoa giai (Mau s 04 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN);

- Bién ban kiém phiéu bau to truéng to hoa giai (Mau s6 05 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)

- Gidy dé nghi cong nhén t6 truong t6 hoa giai (Mau sb 07 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc bau to trudng td hoa giai dugc thuc hién trong cac truong hop sau
day:

+ Thanh 1ap t6 hoa giai mai;

+ To trudng 6 hoa giai thoi lam hoa giai vién, thoi lam t6 truong to hoa
giai hodc khong thé tiép tuc 1am to trudng t6 hoa g1a1

- Nguoi duoc de nghi céng nhan 1a t6 trudng to hoa giai phai dat trén 50%
s6 hoa giai vién cua t6 hoa giai ddng ¥ va 1a ngudi c6 sb phiéu bau cao nhat.

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hoa giai & co s6 ndm 2013 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2014);

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN ngiy
18/11/2014 cua Uy Ban Trung wong Mit tran T qudc Viét Nam va Chinh phu
huéng din phdi hop thuc hién mot sb quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co s
(c6 hiéu lyc ké tir ngay 10/01/2015).
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Miu s6 04

X4, phuwong, thi trin: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

............................... NAM

Té dén phé: Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN

VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

HoOm nay, vao.......... gio......... , ngay..... thang........ nam......

I | LR

T hoa iAo, 0 AN PhO. ...,

t6 chtic cudc hop bau to truong td hoa giai bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

S6 lugng hoa gidi vien clia t0 NOA GIAL . ....ov.evveeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeee s

So lugng hoa gidi vién tham dy cudc hop:.......ooevivviiiiiieie e,

Két qua biéu quyét bau t trudng to hoa giai Nhu SaU:.........co.oveveeeeeeeeee e,

St [Ho va tén S6 nguoi  bieuTy 1¢ % hoa giai vién ciia
quyét dong y T6 hoa giai dong y

Cudc hop két thuc vao..... gio..... ngdy.... thing..... nim.......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 05

X4, phuwong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
............................... NAM

Té dén phé: Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

Hom nay, vao...... gio...... , ngay....thang....nam...........

I | LR
TOhOA GIAT «.eveveeeieeieeeeee) £6 dAN PO.....eeeeeeeeeeeeee,

t6 chtrc cudc hop bau to trudng td hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin.
T6 kiém phiéu bao gdm cac ong (ba) c6 tén sau day:

ONE (BA) et - T6 Trudng
ONE (BA) .ot - Thanh vién
ONE (BA) ettt ere e - Thanh vién
S6 lugng hoa giai vien clia t0 NOA GIAL . ....co.ovveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
So luong hoa gidi vién tham dy cudc hop:.......ooevviiiiiiiieieecece e,

Két qua kiém phiéu bau t6 trudng to hoa giai nhu sau:
- Tong sb phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 16:

- Két qua kiém phiéu:

Stt  |Ho va tén S6 nguoi  bibuTy 16 % hoa gidi vién|
quyét dong y cua to hoa giai dong y
Cudc hop két thuc vao..... gio..... ngdy...... thang..... nam......

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT TM. TO KIEM PHIEU
TRAN TO TRUONG
(Ky va ghi ro hg tén) (Ky va ghi ro hg tén)
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Mau s6 07
X4, phuwong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET
............................... NAM
Té dén phé: Poc lap - Tu do - Hanh phic
..., NEAy ... thang ... nam....
GIAY PE NGHI

Cong nhén to trudng to hoa giai
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran

Can ct ket qua bau to truong to hoa giai (co bién ban giri kém), Ban cong tac

Mit tran t6 dan pho ................................. de nghi Chu tich Uy ban nhan

dan xd/phuong/thi tran................. xem xét, quyét dinh cong nhan to trudng to

hoa giai d61 vai ong (ba) co tén sau day:

Sttt |Ho va tén Dia chi Ty 1€ % hoa giai vién cua
t6 hoa giai dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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3. Thu tuc Thoi lam Hoa gidi vién

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: T6 truong to hoa giai dé nghi Trudng ban cong tac Mit tran phdi
hop véi t6 trudng t6 dan phd 1am vin ban dé& nghi Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi trn ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dugc dé nghi cua t6
truong T6 hoa giai vé viéc thoi lam hoa giai vién, Truong ban cong tac Mat tran
chu tri, ph01 hop voi t6 trudng dan phd xem x€t, xac minh, lam van ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran ra quyét dinh th6i lam hoa giai
vién (Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich so
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Dbi v6i truong hop thoi 1am hoa giai vién theo nguyén vong ctia hoa giai
vién hodc khong con dap ing mot trong cac tiéu chuén cua hoa giai vién theo
quy dinh, néu Truong ban cong tac Mat tran, t6 truong to dan phd khong dong y
véi dé nghi cua t6 truong to hoa giai hodc Truong ban cong tac Mat tran va to
truong t6 dan phd khong thdng nhat duoc voi nhau vé dé nghi cua t6  truong t6
hoa giai, thi Truong ban cong tac Mat tran thong bao voi t6 truong td hoa giai,
néu r6 ly do khong dong ¥ ddng thoi bao cao Chu tich Uy ban nhan dan phuong,
xd, thi tran xem xet, quyét dinh (Mau sb 09 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Truong hop thoi 1am hoa giai vién d6i véi t6 trudng to hoa giai thi Trudng
ban cong tac Mit tran phdi hop véi to truong t6 dan phé lam vin ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan déan phuong, xa, thi tran ra quyét dinh théi lam hoa giai
vién, tir thr hai dén thtr sau (bu01 sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phuat,
bubi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phit) va budi sang (tht bay tir 07 gior
30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Buére 3: Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran tiép nhan hd so, kiém tra
tinh hop 18 va day du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop hd so hop 1¢ va day di theo quy dinh thi cdp Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho s0' chua day du hodc chua hop 18, cong chure duoc phan
cong tiép nhan hudng dan bang van ban cho nguoi nop ho so bod sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban
dé nghi hoac bao 92’10 veé viéc thoi ,lé,l’l’l hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, x&, thi tran xem x¢ét, quyét dinh thoéi lam hoa giai vién. Truong hop tur
choi, thong bao bang van ban, c6 néu o ly do.

~b) Cach thirc thyc hién: H6’s0’ dé nghi ndp va nhén két qua tryc tiép tai
Uy ban nhan dan phuong, xa, thi trdn noi quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phan ho so: Gidy dé nghi ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

- S6 luong hd so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan duogc ho so day du va hop 1¢.

d) Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: To truong to hoa giai,
Trudng ban cong tadc Mat tran, t6 trudng td6 dan phd.

e) Co quan thyce hi¢n tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuodng, x4,
thi tran.

g) Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thoi lam hoa giai
vién, hodc van ban tur choi, c6 néu 10 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai:

- Giéy dé nghi vé V’iéC thoi lérq hoa giai vién (Mﬁu s6 08 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Bdo cdo ve viée thoi lam hoa giai vién (Mau s 09 tai Phy Iyc ban hanh
kem theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN do1 voi
truong hop thoéi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Piém ¢ Khoan 1
Diéu 11 cua Luat Hoa gidi & co s& va néu Truong ban cong tac Mit trdn, to
truong to dan phd khong ddng ¥ voi dé nghi cua to,tru:(mg t6 hoa giai hoac
Truong ban cong tac Mt tran va to truong to dan ph6 khong thong nhat dugc
vo1 nhau vé d€ nghi cua to trudng to hoa giai).

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc thoi lam hoa gidi vién dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

+ Theo nguyén vong cia hoa gidi vién;

+ Hoa giai vién khong con dép tmg mot trong céc tiéu chuan quy;

- Vi pham nguyén tég t6 chirc, hoat dong hoa giai & co s¢ theo quy dinh
hodc khong co6 diéu kién ti€p tuc lam hoa giai vién do bi xtr 1y vi pham phap luat.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hoa giai & co so ndm 2013 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2014);

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN ngay
18/1 1/20~14 cua Uy Ban Trung uvong Mat trdn T6 quoc Viét Nam va Chinh phu
hudéng dan phoi hop thuc hién mét s6 quy dinh cua phap luat vé hoa giai ¢ co so
(co6 hi¢u luc ké tir ngay 10/01/2015).
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Mau s6 08

X4, phuwong, thi trin: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... DPoc 1ap - Ty do - Hanh phuc

To dan pho: 7

.............................. iy . thing .. nam

GIAY PE NGHI

Ve viéc thoi lam hoa gidi vién

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran

Ve viéc thoi 1am hoa giai vién, d& nghi Chu tich Uy ban nhén dan x&phuong/thi
tran ............................................... xem xét, quyét dinh thoi 1am hoa giai

TO TRUONG TO DAN PHO TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 09

X4, phuwong, thi trin: CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET
creeeerrreeersnseeersneennnees  NAM

Té dén phé: Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

000000 ccccc0ccccccccccce
by

.., ngay ... thang ... nam....
BAO CAO
V@ viéc thdi lam hoa giai vién
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran

................................................................................................

Ngay........ thang...... nam........ , tO trudng t6 hoa idii......cceeveeeviieeeiiee e,
de nghi thoi 1am hoa gidi vién doi vo1 Ong (bA): .....ceeeevviieeiiiieeeiiee e
Lo LIS o) FO R
A VC0 2 B [ SR SS R

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran..............ccoooeveeevevreeneann,
............................................................................................. xem xét, quyét dinh.

TO TRUONG TODANPHO TRUONG BAN CONG TAC MAT
(Ky va ghi ro ho tén) TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)



22

4. Tha tuc Thanh toan thu lao cho Hoa gidi vién

a) Trinh ty thuc hién:

- Buwéce 1: T6 truong t6 hoa giai 1ap hd so dé nghi thanh toan thu lao cho
hoa giai vién va ndp tai Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran, tir thir hai dén th
sau (budi sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00
phut dén 17 gio 00 phut) va budi sang thi bay tir 07 gid 30 phat dén 11 gid 30
phut.

- Bude 2: Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran tiép nhan hd so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cia cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop hd so hop 1¢ va day du theo quy dinh thi cdp Bién nhan ho so;

+ Trudng hop hd so chua dy du hodc chua hop 1€, cong chic duge phan
cong tiép nhan hudng din bang van ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan
thién ho so theo quy dinh..

- Bu¢e 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hé so day du
va hop 1¢, Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran xem xét, quyet dinh va tra thu
lao cho hoa giai vién thong qua td hoa giai. Trudng hop quyét dinh khong thanh
toan cho hoa giai vién thi phai tra 161 bang vin ban va néu 3 1y do.

- Buéc 4: T hoa giai thuc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét
dinh ciia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran trong thoi han 03 ngay, ké tir
ngay nhan dugc thu lao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so dé nghi va nhan két qua truc tiép tai
Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin noi quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Gidy d& nghi thanh toan thu lao cua hoa giai vién c6 ghi 1 ho, tén, dia
chi ctia hoa giai vién; tén, dia chi to hoa giai; s6 tién dé nghi thanh toan; noi
dung thanh toan (c6 danh sach cac vu, viéc trong truong hop dé nghi thanh toan
tht lao cho nhiéu vy, viéc); chit ky cta hoa giai vién; chit ky xac nhan cia to
truong to hoa giai;

+ Xuét trinh S6 theo ddi hoat dong hoa giai & co s dé ddi chiéu khi can
thiét.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét hd so:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so day da va hop
1¢, Uy ban nhan dan phuong, xa, thi trdn xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho
hoa giai vién thong qua td hoa giai.

- Trong thot han 03 ngay, ké tir ngay nhan dugc thu lao, T hoa giai thuc
hi¢n tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh cta Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoa giai vién.
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e) Co quan thyce hi¢n tha tuc hanh chinh: Uy ban nhdn dan phuodng, x4,
thi tran.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao
cho hoa gidi vién hodc van ban tra 161 trong truong hop khong thanh toan.

h) Tén miu don, miu to khai: Khong.

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Vi, viéc dugc tién hanh hoa giai va da két thuc theo quy dinh tai Diéu 23
cua Luat Hoa giai ¢ co s, cu thé:

+ Cac bén dat duoc thoa thuan.

+ Mot bén hodc cac bén yéu cau chim dat hoa giai.

+ Hoa g1a1 vién quyet dinh két thiic hoa giai khi cac bén khong thé dat dugc
thoa thudn va viéc tiép tuc hoa giai ciing khong thé dat dugc két qua.

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vy theo quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hoa giai ¢ co so ndm 2013 (co6 hi¢u luc ké tur ngay 01/01/2014);

- Nghi dinh ‘sé) 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t mot s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Luat Hoa giai & co sé (c6 hi€u luc ké
tr ngay 25/4/2014).
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5. Thii tuc Thue hién hd tre' khi hoa giai vién gip tai nan hoic rii ro anh
hwéng dén sirc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai

a) Trinh ty thuc hién:

- Bwéc 1: Hoa giai vién gip tai nan hodc rui ro anh hudéng dén sirc khoe,
tinh mang trong khi thuc hi¢n hoat dong hoa gidi & co sd, hoa giai vién hodc gia
dinh hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang ndp hd so d& nghi hd tro truc tiép
hodc qua duong buu chinh dén Uy ban nhan dan phuong, x3, thi trin noi di ra
quyét dinh cong nhan hoa giai vién, tir thir hai dén thtr sau (budi sang tir 07 gio
30 phat dén 11 gio 30 phut, budi chidu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phat) va
budi sang tht bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit).

- Bude 2: Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran tiép nhan hd so, kiém tra
tinh hop 18 va day du cua cac glay t& ¢ trong hd so:

* Trudng hop ndp truc tiép:
+ Truong hop hd so hop 18 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhén ho so;
+ Truong hop hé so chua day du hodc chua hop 18, cong chire duoc phan

cong tlep nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.

* Truomg hop ndp qua buu chinh:

Truong hop hod so day du va hop 18 thi thuc hién giai quyét hd so theo quy
dinh. Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 18 thi moi ngudi ndp ho so
dén bo sung theo quy dinh.

- Bug'e 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du hd so hop
1¢, Uy ban nhéan dan phuong, xa, thi tran noi di ra quyét dinh c6ng nhan hoa giai
vién xem xét, c6 van ban dé nghi Uy ban nhan dan quan, huyé¢n kém theo hd so
dé nghi hd trg cho hoa giai vién gip tai nan hodc rui ro anh huéng dén tinh
mang, suc khée trong khi thyc hi¢n hoat dong hoa giai.

- Buérc 4: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
1€, Chu tich ny ban nhan dan quan, huyén xem xé&t, ra quyét dinh ho tro; truong
hop khoéng hd tro thi phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

- Bude 5: Cham nhat sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy ngdy nhan duoc
quyét dinh ciia Uy ban nhan dan quan, huyén, Uy ban nhan dan phudng, x4, thi
tran thuc hién viée chi tién hd trg.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu chinh va
nhan két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin noi da ra quyét
dinh cong nhan hoa giai vién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi hd tro ctia hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién trong
truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang c6 xac nhan cua to trudng to
hoa giai hodc Truong ban cong tac Mat tran trong truong hop hoa giai vién bi
thiét hai 13 to truong t6 hoa giai. Glay dé > nghi hd trg phai ghi rd ho tén, dia chi
ctia ngudi yéu cau hd tro; 1y do yéu cau ho tro;
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+ Bién ban xac nhan tinh trang cua hoa giai vién bi tai nan c6 xac nhan cua
Uy ban nhan dan phudng, x3, thi trin noi xdy ra tai nan hodc co quan cong an
noi xay ra tai nan (ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc trong truong hop gui
qua dudng buu dién; ban photo va ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop ndp
truc tiép);

+ Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh (ban
chinh hodc ban sao ¢4 ching thyc trong truong hop gui qua duong buu dién;
ban photo va ban chinh dé ddi chiéu trong truong hop nop truc tiép);

+ Vin ban, gidy t& hop 1& vé thu nhap thuc te theo tién luong, tién cong
hang thang cua nguoi bi tai nan c6 xac nhén cua t6 chirc hodc ca nhan sir dung
lao dong dé co quan nha nudc co tham quyén xéac dinh thu nhap thuc té bi mat
hodc giam sut (ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc trong truong hop gui qua
duong buu dién; ban photo va ban chinh dé d6i chiéu trong truong hop ndp truc
tiép), bao gdm: Hop ddng lao dong, quyét dinh nang luong cta td chirc hoic ca
nhan st dung lao dong hodc ban ké c6 thu nhap thuc té cta hoa gidi vién bi tai
nan va cac gidy to chirng minh thu nhap thuc té hop phap khac (néu co);

+ Gidy chung tir (trong trudng hop hoa giai vién bj thiét hai vé tinh mang;
ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc trong truong hop guri qua duong buu dién;
ban photo va ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop ndp truc tiép).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giii quyét ho so:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, Uy
ban nhan dan phuong, xa, thi tran xem xét, dé nghi ij ban nhan dan quan,
huyén giai quyét ho so;

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dé nghi cua Uy ban
nhan dan phudng, x4, thi tran, Uy ban nhan dan quan, huyén xem xét, quyét dinh
hd tro;

- Trong thot han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay nhéan duoc Quyet dinh cua Uy
ban nhan dan quan, huyén, Uy ban nhan dan phudng, x4, thi tran chi tién h tro.

d) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Hoa giai vién hoac gia dinh
hoa giai vién trong truong hop hoa gidi vién bi thiét hai vé tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Co quan truc tiép thwc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran.

2) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro hodc vin ban
tur choi, c6 néu 16 1y do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Hoa giai vién dugc hd tro khi gap tai nan hodc rui ro {mh huong dén suc
khée, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai, cu thé:

- Bi tai nan hodc rui ro trong khi dang thuc hién hoa giai.

- Bi tai nan hogc rui ro trén dudng di va vé tir noi ¢ dén dia diém thyc hién
hoa giai trén tuyén duong va trong khoang thoi gian hop 1y.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hoa giai ¢ co s ngay 20 thang 6 nam 2013 (c6 hiéu luc ké tir ngay
01 thdng 01 ndm 2014);

- Nghi dinh sO 15/2014/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Hoa giai ¢ co so (co
hiéu luc ké tr ngay 25 thang 4 nam 2014).



